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DD MM

O3 O3

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION SEMANAL 03 DE MARZO
AA

ACTA No. 2016

LUGAR: PARQUE METROPOLITANO EL TUNAL HORA DE INICIO: 10:00 a. m. HORA FIN: 11:30

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

JHON FREDDY PORTOCARRERO GESTOR IED STRD-JEC

HENRY MOSQUERA BEJARANO FORMADOR IDRD STRD-JEC

ORDEN DEL DIA 

1.  SALUDO, INICIO DE TRABAJO EN PARQUE 4. ADISION A LOS CONTRATOS

2. CONSENTIMIENDOS INFORMADOS 5. USO DE PRENDAS INSTITUCIONALES

3. PACTOS DE FORMACION, SIM 6. FORMATOS DE ACCIDENTALIDAD

TEMAS TRATADOS 

SIENDO LAS 10:30 EL GESTOR IED DA INICIO A LA REUNION SEMANAL EN EL PARQUE EL TUNAL, 

INFORMANDONOS QUE A PARTIR DE LA FECHA DABAMOS INICIO A LAS ACTIVIDADES CON LOS NIÑOS EN

EL PARQUE EL TUNAL, TENIENDO TODAS LAS PRECAUCIONES CON EL FIN DE EVITAR AL MAXIMO LA

ACCIDENTILIDAD DE LOS ESCOLARES, SE ENFATISO EN EL ACOMPAÑAMIENTO DE LOS ESCOLARES DESDE

SU LLEGADA AL PARQUE AL IGUAL QUE AL MOMENTO DE QUE ELLOS SE SUBAN A LOS BUSES. 

2. SE INFORMA A LOS FORMADORES QUE POR EL MOMENTO SE VA A IMPACTAR LAS SESIONES A LOS  

ESCOLARES SIN EL RESPECTIVO CONSENTIMIENTO INFORMADO YA QUE LAS ENTIDADES SE ENCUENTRAN

EN EL PROCESO DE DETERMINAR A QUE ACUERDO LLEGAN SOBRE ESTE DOCUMENTO.

3. SE RECUERDA QUE EL PACTO DE FORMACION POR FORMADOR ES DE 86 ESCOLARES, SIN EMBARGO 

SE RECOMIENDA NO SUBIR ESCOLARES A LA PLATAFORMA SIM HASTA NUEVAS INDICACIONES, DE LA 

MISMA FORMA SE RECOMIENDA ESTAR SUBIENDO LA ASISTENCIA DE LOS NIÑOS REALES QUE ASISTEN 

AL CADA CENTRO DE INTERES, EVITAR LA SEMAFORIZACION DE LAS ASISTENCIAS.

4.  SE ESTA EN EL PROCESO DE ADISIONES, SE RECOMIENDA ESTAR PENDIENTE DE LOS CORREOS A 

POSIBLES SOLICITUDES DE DOCUMENTOS POR PARTE DE LOS DOCUMENTALES, LAS POSIBLES ADISIO-

NES IRIAN HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026

5. SE RECOMIENDA EL BUEN USO DE LAS PRENDAS INSTITUCIONALES EN CADA UNA DE LAS SESIONES DE

CLASE.
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TEMAS TRATADOS 

6. DILIGENCIAR LOS FORMATOS DE ACCIDENTALIDAD E INFORMAR A LOS DOCENTES ACOMPAÑANTES

CON CADA SITUACION QUE SE PRESENTE, CON EL FIN DE QUE LOS DOCENTES ENLACES ESTEN ENTERA-

DOS Y NO TENER INCONVENIENTES CON LOS TEMAS DE ACCIDENTES 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

ASISTENCIAS DENTRO DE LAS 12 HORAS SEGUIDAS FORMADORES 

CUIDADO DEL PARQUE (DEJARLO LIMPIO) FORMADORES 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las ___11:30_______ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: HENRY MOSQUERA BEJARANO

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 
REUNION OPERATIVA 03 DE MARZO 2026 

MARZO 03 DE 2026 DE 10:30 AM A 11:30 AM 
PARQUE METROPOLITANO EL TUNAL 

 
OBJETIVO 

SOCIALIZAR LAS ACTIVIDADES REFERENTES A LA SEMANA DEL 02 AL 06 
DE MARZO 
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Posteriormente el gestor comparte pantalla y les muestra a los formadores asistentes el número de escolares

para el respectivo cargue de asistencia en las sesiones, indica que aquellos formadores que presentan dificultades 

para el ingreso tomen pantallazo e intenten ingresar día a día a la misma y estén notificando al gestor de las 

novedades.

3. ⁠Pacto de formación: 

El gestor Jhon les indica a los formadores que se debe cumplir el pacto de formación y que quede listo a la fecha,

 para esto se solicita que cada formador debe tener registrados en su SIM 86 escolares para cumplir con la meta. 

el gestor resalta la importancia del cargue del plan de pagos en la plataforma, ya que de ello también depende el 

correcto funcionamiento y cumplimiento del contrato, además de el proceso de adiciones se podría ver afectado

por ese motivo. Reitera tener cuidado con ello y solicita el cargue del mismo apenas llegue el correo del portal 

contratista.

2. Plataforma SIM: 

El gestor indica que debido al tema de las adiciones la plataforma se ha visto afectada para el ingreso a la misma y 

TEMAS TRATADOS 

Se da inicio a la reunión virtual por parte del gestor IED Jhon Portocarrero el cual solicita atención plena en la 

reunión y explica el porqué de la sesión virtual.

1. Plan de pagos:

Plan de pagos: se presentaron novedades con algunos formadores en el cargue de los documentos en el secop,

ORDEN DEL DIA 

1. Plan de pagos. 4. Asistencia diaria.

2. Plataforma SIM: 5. Estructura actas de reunión.

3. Pacto de formación. 6.Generalidades y varios:

JHON PORTOCARRERO GESTOR IED STRD-JEC

DANY HUERTAS VELANDIA FORMADOR STRD-JEC

HORA DE INICIO: 9:00 a. m. HORA FIN: 10:00 a. m.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN OPERATIVA SEMANAL

AA
ACTA No. 2026

LUGAR:  GOOGLE MEET 
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Evidencias psicosociales: el plazo máximo para el cargue es el 20 de marzo y se debe subir en el formato y según

lo solicitado.

6. Generalidades y varios:

En la IED Antonio García se mantiene la operación sin el mismo, esto por decisión del rector de la IED, y por ende

 el gestor solicita a los formadores seguir reportando cualquier accidentalidad que se llegara a presentar en la 

operación y que se diligencie el formato dispuesto por la IED para dichos accidentes.

Sesiones de clase: el gestor indica que se deben cargar las planeaciones dentro de los tiempos estipulados y 

con la estructura requerida.

5. Estructura actas de reunión:

El gestor indica que se deben respetar los formatos que fueron compartidos por el tanto en el drive, así como en

el grupo de WhatsApp, posteriormente procede a presentar pantalla para dar las directrices y correcciones para la 

elaboración de las actas.

De igual manera el gestor aclara  que se debe tomar la foto para sumarla como evidencia en el acta de reunión y

se debe ubicar en el formato destinado para ello.

El gestor IED indica que se debe realizar el cargue de la asistencia dentro de los tiempos establecidos y que se

 debe cargar los niños que efectivamente están asistiendo al centro de interés. Recuerda que la plataforma maneja

 un sistema de semaforización, donde se puede evidenciar de manera sencilla quién está cargando a tiempo la 

asistencia al igual que sus sesiones.

El gestor indica también que debido a las fallas de internet se verifique que efectivamente se haya registrado

 la asistencia de los escolares en el SIM.

El formador Henry Mosquera pregunta que los escolares que no se encuentran en la plataforma que se puede 

hacer para el cargue de los mismos, a lo cual el gestor IED Jhon Portocarrero indica que cargará un Excel en

 el drive para que los formadores carguen aquellos escolares que no están en el SIM y así mismo él pueda solicitar 

al colegio la autorización, carta y firma del rector para el cargue de los escolares de manera manual en la 

plataforma SIM.

4. Asistencia diaria:

TEMAS TRATADOS 

 registrados en plataforma.

Solicita que para el próximo viernes 20 de marzo los formadores deben tener el pacto de cobertura completo.
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SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: DANY HUERTAS VELANDIA

NOMBRE JHON PORTOCARRERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las 10:00 AM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE PARA SU 
REALIZACIÓN
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13 03 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 N/A N/A

2 N/A N/A

3 N/A N/A

4 N/A N/A

5 N/A N/A

6 N/A N/A

7 N/A N/A

9 N/A N/A

10 N/A N/A

11 N/A N/A

12 N/A N/A

14

15

16

17

18

N/A

DEPORTES-JEC

Frade suarez Wilson Alexander 1030546048 FORMADOR DEPORTES-JEC
N/A

JHON FREDY PORTOCARRERO N/A1033702816 GESTOR IED 

SANDRA YULIETH QUINTERO LEÓN 1233905821 FORMADORA DEPORTES-JEC
N/A

ANDREA CUCAITA DUARTE 
N/A

1023873419 FORMADORA

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: 
https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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DEPORTES-JEC

79780087 FORMADOR DEPORTES-JEC
N/A

HENRY MOSQUERA BEJARANO

YURY VALBUENA SUAREZ 1032401700 FORMADORA DEPORTES-JEC
YURY V

DEPORTES-JEC

N/A

DANY HUERTAS VELANDIA 1032438529 FORMADOR DEPORTES-JEC
N/A

SANDRA PATRICIA MORA CORALES 
N/A

52353450 FORMADORA

EDGARDO DAZA RODRIGUEZ 3837678 FORMADOR DEPORTES-JEC

LUGAR 
GOOGLE MEET

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Reunión semanal 13.03.2026
RESPONSABLE DEL EVENTO 

JHON PORTOCARRERO
   FECHA HORA INICIAL 

9:00 am 10:00 am

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

1024471586 FORMADOR 
Diego Lara N/A

DIEGO ESTEBAN LARA PAEZ

JUAN SEBASTIÁN ZUBIETA SUÁREZ 1010083134 FORMADOR DEPORTES-JEC
N/A

DEPORTES-JEC



REGISTRO FOTOGRAFICO REUNIÓN 13.03.2026 
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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION SEMANAL 19 DE MARZO
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PARQUE METROPOLITANO EL TUNAL HORA DE INICIO: 10:30 a. m. HORA FIN: 11:40: a. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Jhon Fredy Portocarrero GESTOR IED STRD-JEC

Juan Sebastian Zubieta FORMADOR IDRD STRD-JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo y hora de llegada 4.Cobertura sim 

2.entrega de informes 5.Entrega actas

3.Producto psicosocial y pedagogico 6.

TEMAS TRATADOS 

1. Se realiza reunionon operativa en parque metropolitano el tunal con el gestor Jhon Fredy Portocarrero

y formadores, se inicia hablando de la hora de llegada en dado caso de lluvias se debe recoger los niños en el 

CEFE el tunal, se pide puntualidad.

2. El gestor Jhon Portocarrero informa que cual sera la fecha limite para la entrega del informe mensual,

la fecha limite sera el lunes 24 de marzo.

3.Se pide y informa que la feha limite para publicar o subir los productos psicosociales al drive antes del 20 de 

marzo. De igual manera se debe informar por el grupo de whatsapp que se realizo ela respectiva publicacion.

4.El gestor Jhon Portocarrero informa que en el mes de marzo se esta haciendo soluciones para los formadores 

que tengan su SIM caido, se aconseja mantener la asistencia activa y subir las sesiones correspondientes,

se informa que se debe subir solo la asistencia de los niños que estan en los escenarios.

5. Se habla que la fecha limite para entregar las actas debe ser para el viernes 20 de marzo .
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TEMAS TRATADOS 
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

ENTREGA INFORME MENSUAL FORMADORES 24/03/2026

ENTREGA ACTAS REUNIONES FORMADORES 20/03/2026

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las __11:40 AM____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: JUAN SEBASTIAN ZUBIETA

NOMBRE NOMBRE 

CARGO CARGO 
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Jhon portocarrero 
Gestor IED 

N/A
N/A
N/A

N/A
N/A
N/A



 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
GESTOR IED JHON PORTOCARRERO 

 

Nombre del evento:  REUNION OPERATIVA 19 DE MARZO  

Fecha y hora del evento: 19 DE MARZO DE 10:30 A 11:40 AM 

Parque y/o escenario: Parque metropolitano el tunal 

 

El objetivo de la reunión, fue socializar temas adicionales en la semana con 
respecto a la operación.  
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